Broj 54 Sluzbene novine Federacije BiH 17.08.2009. godine

Na osnovu ¢lana 59. Zakona o obrtu i srodnim djelatnostima (“Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/09) i ¢l. 134. i 135. Zakona o upravi u Federaciji BiH (“Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 28/97 i 26/02) federalni ministar razvoja, poduzetniStva i obrta
donosi

PRAVILNIK

0 polaganju majstorskog ispita

POGLAVLJE |.- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Sadrzaj Pravilnika)

Ovim pravilnikom propisuju se: uslovi, nacin i postupak polaganja majstorskog
ispita, imenovanje, sastav i nadleznosti ispitnih komisija, ocjenjivanje ispitnin zadataka,
troSkovi polaganja ispita, zaStita prava kandidata u ispitnom postupku, evidencija o
poloZenim ispitima, arhiviranje i zastita licnih podataka.

Clan 2.
(Cilj majstorskog ispita)

(1) Majstorskim ispitom se provjerava, da li je kandidat osposobljen majstorski obavljati
svoj profesionalni, odnosno strucni rad, samostalno voditi obrt, obuCavati ucenike, te
da li je savladao i druga znanja i vjeStine propisane Programima o polaganju
majstorskih ispita.

(2) Majstorski ispit se polaze, u skladu sa Standardnom klasifikacijom djelatnosti (SKD) i
Standardnom Kklasifikacijom zanimanja (SKZ), za zanimanja propisana Uredbom o
vezanim i posebnim obrtima.

Clan 3.
(Dijelovi majstorskog ispita)

Majstorski ispit se sastoji iz etiri dijela:

a) prakticni dio (I. dio),

b) stru¢no — teoretski dio (llI. dio),

c) poslovodno — ekonomski dio (I1l. dio) i
d) pedagosko — andragoski dio (IV. dio).
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Clan 4.
(Program za polaganje majstorskog ispita)

(1) Sadrzaji pojedinih dijelova propisani su Programom o polaganju majstorskog ispita (u
daljem tekstu: Program) koji, za svako zanimanje pojedinac¢no, donosi kantonalni
ministar nadlezan za obrazovanje

(2) Programom su propisani:
a)obim djelatnosti majstora u skladu sa klasifikacijom zanimanja,
b)ciljevi ispita,
c)dijelovi ispita sa navedenim stru¢nim podrudjima,
d)prilagodavanje polaganja dijelova ispita za kandidate, koji su prethodno stekli

srednje, vise strucno ili visokoskolsko obrazovanje.

(3) Programom su za pojedinacne dijelove ispita propisani:
a)sadrzaj ispita, obzirom na podrucja prakticnih znanja,
b)nacin izvodenja ispita i njegov obim (majstorski rad, izrada, radno iskustvo),

c) trajanje prakticnoga dijela ispita,

d)kriteriji za ocjenjivanje,

e)minimalni uslovi za uspjesno polozen dio ispita,
f) preporucena literatura.

POGLAVLJE II. - POLAGANJE MAJSTORSKOG ISPITA

Clan 5.
(Nadleznost oranizacije ispita)

(1) Polaganje majstorskog ispita (u daljem tekstu: ispit), u skladu sa ¢lanom 57. stav (1)
Zakona o obrtu i srodnim djelatnostima (u daljem tekstu: zakon) organizuje i provodi
srednja stru¢na $kola koja je verificirana za te poslove u skladu sa vazec¢im propisima
iz oblasti odgoja i obrazovanja (u daljem tekstu: srednja stru¢na $kola), u saradnji sa
obrtnickom komorom kantona.

(2) Srednja stru¢na Skola moZe, zbog smanjenja troskova, organizovati polaganje ispita
za pojedina zanimanja za viSe kantona, ako se tako dogovore dvije ili viSe kantonalnih
obrtni¢kih komora.

Clan 6.
(Uslovi za polaganje ispita)

(2) Ispitu mogu pristupiti lica koja ispunjavaju jedan od uslova propisanih zakonom:
a)zavr$ena odgovarajuca srednja Skola i najmanje dvije godine radnog iskustva u
obrtu za koji se ispit polaze, ili
b)zavrSena druga srednja Skola i najmanje pet godina radnog iskustva u obrtu za koji
se ispit polaze.
(2) Ispunjavanje uslova provjerava odgovarajuca komisija za polaganje ispita (u daljem
tekstu: ispitna komisija).
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Clan 7.
(Redoslijed i rokovi polaganja)

(1) Pojedinacni dijelovi ispita se polazu po proizvoljnom redoslijedu u razli¢itim ispitnim
rokovima.

(2) Ispit zapocinje polaganjem bilo kojeg ispitnog dijela, a okoncava polaganjem zadnjeg
dijela ispita. Odgovarajuca ispitna komisija po polozenom pojedinacnom dijelu ispita
duZna je obavijestiti kandidata o poloZzenom ispitu u roku od 15 (petnaest) dana.

(3) Kandidat mora poloZiti ispit u roku od 3 (tri) godine od dana prijave ispita.

(4) Ukoliko kandidat ne ispuni rok iz stava (3) ovog ¢lana duzan je ponovo polagati ispit u
cijelosti.

(5) 1z opravdanih razloga ispitna komisija odobrava produzenje roka za polaganje ispita
na molbu kandidata, koji je duZan predociti potrebne dokaze o nemogucnosti
ispunjavanja propisanog roka.

Clan 8.
(Oglasavanje ispita)

(1) Srednja stru¢na $kola najmanje jedanput godiSnje objavljuje oglas za polaganje ispita.
Oglasom se propisuju ispitni rokovi za pojedinacne ispitne dijelove, rok u kojem treba
priloziti prijavu i ovjerenu kopiju dokaza o ispunjavanju uslova, te uplatiti troSkove
ispita. Rok za prijavu ne smije biti kraci od 15 (petnaest) dana i ne duzi od 30 (trideset)
dana od dana objave oglasa.

(2) Oglas se objavljuje u najmanje jednim dnevnim novinama, te u glasniku kantonalne
obrtnicke komore, glasniku ObrtniCke komore Federacije BiH, na oglasnim plo¢ama
Obrtnicke komore Federacije BiH i svih kantonalnih obrtni¢kih komora.

Clan 9.
(Prijavljivanje ispita)

(1) Kandidat koji zeli pristupiti polaganju ispita, duzan je predati prijavu za polaganje
ispita najkasnije posljednji dan odredenog i objaviljenog roka.

(2) Prijavu za polaganje ispita kandidat predaje pismeno, na propisanom obrascu, sa
popunjenim svim podacima koji se zahtijevaju u obrascu, srednjoj stru¢noj skoli koja je
objavila oglas za polaganje ispita. Kandidat je, uz prijavu, duzan priloziti dokaze,
kojima dokazuje da ispunjava uslove za polaganje ispita (obrazovni uslovi, radno
iskustvo), te potvrdu o placenim troskovima ispita.

(3) Kandidat mozZe povuci prijavu za polaganje ispita najkasnije sedam dana prije pocetka
ispitnog roka.

(4) Obrazac prijave za polaganje ispita dat je u prilogu pravilniku i njegov je sastavni dio.
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Clan 10.
(Nepotpuna prijava)

(1) U slucaju da Koordinaciona ispithna komisija zaklju¢i da je prijava kandidata sa
prilozima nepotpuna, pismeno ga poziva da dopuni prijavu. Rok za dopunjavanje
prijave ne moze biti kra¢i od 8 (osam) dana.

(2) U slu¢aju da kandidat ne dopuni prijavu u roku iz pismenog poziva, ne moze pristupiti
polaganju ispita u odredenom i objavljenom roku za koji je predao nepotpunu prijavu.

Clan 11.
(Neispunjavanje uslova)

(1) U slu¢aju da Koordinaciona ispitha komisija zaklju¢i da kandidat ne ispunjava uslove
za pristupanje polaganju ispita, duzna je o tome izdati pismeni zaklju¢ak kandidatu.

(2) Protiv zakljuCka iz stava (1) ovog C¢lana kandidat ima pravo, u roku od 8 (osam) dana,
uloziti prigovor Komisiji za prigovore, koju imenuje federalni ministar razvoja,
poduzetniStva i obrta.

Clan 12.
(Popis kandidata i obavjeStenje o polaganju)

(1) Nakon isteka roka iz stava (2) ¢lana 11. ovog pravilnika, Koordinaciona komisija
srednje stru¢ne Skole u narednih 7 (sedam) dana utvrduje popis kandidata za
polaganje ispita koji zadovoljavaju uslove za polaganje ispita, koji u iducih 8 (osam)
dana dostavlja predsjednicima odgovarajucih ispitnih komisija.

(2) Koordinaciona ispitna komisija duzna je u roku od 30 (trideset) dana po isteku
raspisanog roka obavijestiti kandidata koji ispunjava trazene uslove, o datumu i
vremenu polaganja pojedinacnih dijelova ispita.

(3) Obrazac popisa kandidata za polaganje ispita dat je u prilogu pravilniku i njegov je
sastavni dio.

(4) Obrazac obavjeStenja o polaganju ispita kandidatu dat je u prilogu pravilniku i njegov
je sastavni dio.

POGLAVLJE Ill. - ISPITNE KOMISIJE

Clan 13.
(Koordinaciona komisija)

Uskladivanje rada ispitnih komisija vodi Koordinaciona ispitna komisija, koja:

a) u saglasnosti sa kantonalnim ministrom nadleznim za obrazovanje propisuje
ispitni postupak;

b) propisuje smjernice i pravila za rad ispitnih komisija;

c) utvrduje popis kandidata za polaganje ispita;
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d) priprema prijedloge za predsjednike, ¢lanove i zamjenike ispitnih komisija;
e) priprema prijedloge ¢lanova Komisije za prigovore;

f) uskladuje rad ispitnih komisija;

g) uskladuje rokove za odrzavanje ispita;

h) priprema godiSnji izvjeStaj o odrzavanju i rezultatima ispita;

i) izvrSava druge zadatke u okviru svojih nadleznosti.

Clan 14.
(Ostale komisije)

Pojedinacni dijelovi ispita polazu se pred sljedecim ispitnim komisijama:

a) prakticni i stru¢no — teoretski dio polaze se pred ispitnom komisijom za prakticni
i stru¢no — teoretski dio, za jedno ili viSe zanimanja srodnih stru¢nih podrucja u
skladu sa propisanom klasifikacijom zanimanja pojedinih majstorskih zvanja,

b) poslovodno — ekonomski dio polaze se pred ispitnom komisijom za poslovodni
dio,

c) pedagosSko — andragosSki dio polaze se pred ispithom komisijom za pedagosko
— andragoski dio.

1. Uloga ispitnih komisija

Clan 15.
(Zadaci ispitnih komisija)

Ispitne komisije pripremaju ispitno gradivo, nadziru i provode ispite za pojedinacne
dijelove ispita. Pri tome:

a) vode dokumentaciju o polaganju ispita;

b) definiSu ulogu kandidata u polaganju ispita;

c) pripremaju kalendar polaganja ispita i razvrstavaju kandidate;

d) imenuju nadzornike po oblastima, koji pripremaju izvodenje pojedinacnih
dijelova ispita, ako je to potrebno;

e) odlucuju o priznavanju dijelova, odnosno predmetnih podrucja odgovarajucih
dijelova ispita u skladu sa propisima,;

f) odluCuju o produzZenju roka za polaganije ispita;

g) odluCuju da je kandidat uspjesno poloZio sve propisane ispitne obaveze i izdaju
uvjerenje o poloZzenom ispitu;

h) saraduju sa Koordinacionom ispitnom komisijom;

i) obavljaju druge zadatke, vezane za pripremu i odrzavanje ispita.

Clan 16.
(Ispitne komisije za I. i Il. dio ispita)

Ispitne komisije za prakti¢ni (u daljem tekstu: I. dio) i stru¢no — teoretski (u daljem
tekstu: Il. dio) dio pripremaju, nadgledaju i provode ispite za I. i Il. dio ispita. Pri tome:
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a) saraduju sa stru¢nim institucijama u pripremi i izvodenju ispita;

b) vode ispitnu dokumentaciju;

C) pripremaju ispitno gradivo za 1. dio i Il: dio ispita u saradnji sa stru¢nim
institucijama,

d) pripremaju kalendar polaganja ispita i razvrstavaju kandidate;

e) nadziru izvodenje ispita, ispituju i ocjenjuju kandidate;

f) imenuju lica koja pripremaju pismeni dio ispita;

g) obaviljaju druge zadatke, vezane za pripremu i izvodenje ispita.

Clan 17.
(Predsjednici ispitnih komisija za . i Il. dio ispita)
(1) Predsjednici ispitnih komisija za I. i Il. dio ispita prije svega:

a) potvrduju ispunjavanje uslova za pristupanje polaganju ispita;
b) obavjeStavaju kandidate o odlukama ispitne komisije;
C) odreduju clana ispitne komisije, koji ¢e nadgledati izradu majstorskog rada
kandidata;
d) odlucuju o vremenu i mjestu polaganja |I. i ll. dijela ispita;
e) sazivaju i vode sjednice ispitne komisije;
f) dozvoljava, u saglasnosti sa kandidatom, da ispitu prisustvuju i druga lica, koja
pokazu interes za to;
g) potpisuju odluke, uvjerenja i druge pisane akte o radu ispitne komisije.
(2) Obaveze, navedene u prethodnom stavu provode predsjednici u saradnji sa drugim
Clanovima ispitne komisije.
(3) U odsutnosti predsjednika ispitne komisije njegove duZznosti obavlja zamjenik
predsjednika. Predsjednik moZe pojedinaénom pisanom odlukom prenijeti oviasti na
druge ¢lanove ispitne komisije.

Clan 18.
(Clanovi ispitnih komisija za I. i II. dio ispita)
Obaveze ¢lanova ispitne komisije za I. i Il. dio ispita su, da:
a) pripremaju ispitno gradivo za I. i Il. dio ispita u saradnji sa kantonalnim

ministarstvom nadleznim za obrazovanije;

b) pripremaju ispitne zadatke;

c) prisustvuju sjednicama ispitne komisije, daju svoje misljenje i odlucuju o pitanjima
0 kojima se raspravlja;

d) nadgledaju izradu, pregledaju i ocjenjuju majstorski rad kandidata, te o tome
podnose izvjestaj;

e) nadgledaju izvodenje ispita, ispituju i ocjenjuju kandidate;

f)  potpisuju zapisnike zajedno sa ostalim ¢lanovima ispitne komisije.
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Clan 19.
(Ispitne komisije za lll. i IV. dio ispita)

Ispitne komisije za poslovodno — ekonomski (u daljem tekstu: Ill. dio) i pedagosSko —
andragoski (u daljem tekstu: 1V. dio) dio ispita pripremaju, nadziru i izvode ispite za lll. i IV.
dio ispita. Pri tome:

a) saraduju sa strucnim institucijama u pripremi i izvodenju ispita;

b) vode ispitnu dokumentaciju;

c) pripremaju ispitno gradivo za lll. i IV: dio ispita u saradnji sa stru¢nim institucijama;
d) pripremaju kalendar polaganja ispita i razvrstava kandidate;

e) nadziue izvodenje ispita, ispituju i ocjenjuju kandidate;

f) imenuju lica koja pripremaju pismeni dio ispita;

g) obavljaju druge zadatke, vezane za pripremu i izvodenje ispita.

Clan 20.
(Predsjednici ispitnih komisija za lll. i IV. dio ispita)
Predsjednici ispitnih komisija za Ill. i IV. dio ispita prije svega:

a) potvrduju ispunjavanje uslova za pristupanje polaganju ispita;

b) odluc¢uju gdje i kada se polaze pismeni i usmeni dio ispita;

C) odreduju ¢lana ispitne komisije koji ¢e nadzirati odrzavanje pismenog dijela ispita;
d) potpisuju odluke i zapisnike ispitne komisije, kao i uvjerenja o polozenom ispitu.

Clan 21.
(Clanovi ispitnih komisija za Ill. i IV. dio ispita)

Obaveze ¢lanova ispitnih komisija za lll. i IV. dio ispita su da:

a) pripremaju ispitno gradivo za lll. i IV. dio ispita u saradnji sa kantonalnim
ministarstvom nadleznim za obrazovanje;

b) po nalogu predsjednika pripremaju ispitne zadatke u zadanom roku;

C) nadgledaju izvodenje ispita, ispituju i ocjenjuju kandidate;

d) potpisuju zapisnike zajedno sa ostalim ¢lanovima ispitne komisije.

Clan 22.
(Imenovanje ispitnih komisija)

(1) Predsjednike i clanove ispitninh komisija i njihove zamjenike imenuje kantonalni
ministar nadlezan za obrazovanje, na prijedlog Upravnog odbora srednje stru¢ne
Skole.

(2) Imenuju se na 4 (Cetiri) godine i mogu biti ponovo imenovani.
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Clan 23.
(Kvalifikacije predsjednika i ¢lanova ispitnih komisija)

(1) Predsjednik i ¢lanovi ispitnih komisija moraju aktivno vladati jezicima Federacije BiH,
imati odgovarajuce stru¢no obrazovanje, te najmanje 5 (pet) godina radnog iskustva u
struci.

(2) Predsjednik i ¢lanovi ispitnih komisija moraju poznavati potrebne oblike provjeravanja i
ocjenjivanja znanja i osposobljenosti, te biti osposobljeni za rad u ispitnim komisijama.

(3) Predsjednik i ¢lanovi ispitnih komisija imaju svoje zamjenike, koji moraju ispunjavati
jednake uslove.

(4) Predsjednik, ¢lanovi i njihovi zamjenici se razrjeSavaju ako ne ispunjavaju svoje
duznosti.

2. Sastav ispitnih komisija

Clan 24.
(Sastav Koordinacione ispitne komisije)

Koordinacionu ispitnu komisiju €ini 5 (pet) ¢lanova od kojih 3 (tri) ¢lana imenuje
Upravni odbor srednje struéne S$kole, jednog cClana kantonalni ministar nadlezan za
obrazovanje, a jednog Clana obrtnicka komora kantona, na Cijem teritoriju srednja stru¢na
kola ima sjediste. Clanovi Koordinacione ispitne komisije imenuju se na 4 ( &etiri ) godine
i mogu biti ponovo imenovani.

Clan 25.
(Sastav ispitne komisije za l. i Il. dio)
(1) Ispitnu komisiju za I. i Il. dio ¢ine predsjednik, Cetiri ¢lana i zamjenici svakog od njih, a

imenuje ih Upravni odbor srednje stru¢ne Skole.

(2) Predsjednik ispitne komisije, njegov zamjenik, najmanje dva Clana i njihovi zamjenici,
moraju imati poloZzen majstorski ispit u obrtu za koji se polaze ispit, a imenuje se na
prijedlog obrtnicke komore kantona

(3) Jedan od ¢lanova komisije i njegov zamjenik moraju imati najmanje srednju stru¢nu
spremu odgovarajuceg smjera i najmanje 5 (pet) godina radnog iskustva u obrtnic¢koj
djelatnosti za koju se polaze ispit..

(4) Jedan od ¢lanova komisije i njegov zamjenik moraju imati visoku struénu spremu
odgovarajuceg smjera za strucno — teoretske predmete i pedagoSko — andragoSko
obrazovanje

Clan 26.
(Sastav ispitne komisije za lll. dio)

(1) Ispitnu komisiju za lll. dio ¢ine predsjednik, dva c¢lana i zamjenici svakog od njih, a
imenuje ih Upravni odbor srednje stru¢ne Skole.
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(2) Predsjednik i njegov zamjenik moraju imati visoku struénu spremu iz podrucja
pravnih, ekonomskih ili organizacionih nauka i najmanje 3 (tri) godine radnog
iskustva.

(3) Jedan od c¢lanova komisije i njegov zamjenik moraju imati najmanje srednju stru¢nu
spremu odgovarajuceg smjera i najmanje 5 (pet) godina radnog iskustva u obrtnickoj
djelatnosti.

(4) Jedan od clanova komisije i njegov zamjenik moraju imati visu stru¢nu spremu
odgovarajuceg smjera.

Clan 27.
(Sastav ispitne komisije za IV. dio)

(1) Ispitnu komisiju za IV. dio Cine predsjednik, dva ¢lana i zamjenici svakog od njih, a
imenuje ih Upravni odbor srednje stru¢ne Skole.

(2) Predsjednik i njegov zamjenik moraju imati visoku stru¢nu spremu iz podrucja
pedagoskih ili andragoskih nauka i najmanje 5 (pet) godina radnog iskustva na
podrucju obrazovanja.

(3) Jedan od ¢&lanova komisije i njegov zamjenik moraju imati najmanje srednju stru¢nu
spremu pedagosko — andragoskog smjera i najmanje 5 (pet) godina radnog iskustva
u obrtni¢koj djelatnosti.

(4) Jedan od clanova komisije i njegov zamjenik moraju imati viSu stru¢nu spremu
odgovarajuceg smjera.

Clan 28.
(Odsutnost €lanova komisije)

(1) Predsjednik ispitne komisije mora pismeno obavijestiti ¢lanove ispitne komisije o
pocetku i kraju polaganja ispita najmanje 15 (petnaest) dana pred pocetak ispita.

(2) Ako clan ispitne komisije ne moze prisustvovati ispitu, odnosno zavrsiti odgovarajuce
pojedinacne ispite, 0 tome mora pismeno obavijestiti predsjednika ispitne komisije, koji
o tome obavjestava njegovog zamjenika, takode pismenim putem.

Clan 29.
(Izuzeée €élanova komisije)

(1) Clan ispitne komisije ne moZe biti osoba:
a)kod koje je kandidat zaposlen u trenutku polaganja ispita,
b)koja je u ortackom odnosu sa kandidatom u trenutku polaganja ispita,
c)koja je u srodstvu sa kandidatom (bracni drug, djeca, roditelji, usvojenici i usvojitelji)
(2) Ako postoji osnovana sumnja u nepristrasan rad c¢lana u ispitnoj komisiji, ili ako
kandidat izrazi takvu sumnju, o izuzecu ¢lana komisije zakljuckom odlucuje kantonalni
ministar nadleZzan za obrazovanje, na prijedlog Upravnog odbora srednje struéne
Skole.
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Clan 30.
(Odlugivanje ispitnih kmisija)

U odlucivanju ispitne komisije moraju sudjelovati svi ¢lanovi. Pri glasanju odlucuje
jednostavna vecina.

Clan 31.
(Nadzor nad radom ispitnih komisija)

Rad ispitnih komisija nadgleda Federalno ministarstvo razvoja, poduzetniStva i
obrta.

Clan 32.
(Struéna sluzba srednje struéne skole)

Svu struénu, tehnicku i administrativnu opremu za Koordinacionu ispitnu komisiju i
za ostale ispitne komisije obezbjeduje strucna sluzba srednje struéne Skole.

POGLAVLJE IV. - IZVODENJE MAJSTORSKIH ISPITA

Clan 33.
(Izvodenje ispita)

(1) Ispit se obavlja u 4 (Cetiri) dijela:
|.prakti¢ni dio obuhvata izradu prakticnog zadatka (majstorskog rada);
ll. struéno — teoretski dio obuhvata 3 do 5 pismenih i usmenih ispita (zavisno od
vrste zanimanja);
lll. poslovodno — ekonomski dio obuhvata pismeni i usmeni ispit;
IV. pedagosko — andragoski dio obuhvata pismeni ispit i usmeno obrazlaganje na
zadatu temu.
(2) Kandidati obavljaju pismeni ispit iz pojedinacnog dijela ispita u oglaSsenom roku, istoga
dana i u isto vrijeme.
(3) Ispitne komisije pripremaju listu ispitnih pitanja. Kompleti ispitnih pitanja su sluzbena
tajna i sa njima se postupa u skladu sa pravilima o ¢uvanju tajnosti ispita.

Clan 34.
(Trajanje ispita)

(1) Svi dijelovi ispita se polazu u skladu sa Programom.

(2) Trajanje 1. i ll. dijela ispita je odredeno Programom i zavisi od postavljenog zadatka.

(3) Pismeni ispit za Ill. i IV. dio traje najviSe pet sati. Usmeni ispit za lll. dio po kandidatu
traje najviSe 30 minuta, a za IV. dio ispita 45 minuta.
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Clan 35.
(Ovlasteni nadzornik)

(1) Ispitna komisija najkasnije 7 (sedam) dana pred pocetak pismenih ispita odreduje
prostore za ispit i lica, koja ¢e voditi i nadzirati polaganje prakticnog, odnosno
pismenog ispita.

(2) Polaganje prakticnog dijela, odnosno pismenih ispita predmetnih podrucja
pojedinacnog dijela ispita vodi najmanje jedno lice, koje je ¢lan ispitne komisije ili
ovlasteni nadzornik, kojeg ovlasti ispitna komisija. Ovlasteni nadzornik mora
ispunjavati uslove za ¢lana ispitne komisije.

(3) Pri obavljanju nadzora se:

a) provjerava uredenost prostora i zadovoljavanje uslova za polaganje prakticnog
dijela ispita;

b) provjerava prisutnost kandidata i utvrduje njihov identitet na osnovu licnog
dokumenta sa slikom;

c) prije pocetka ispita upoznaju kandidati sa praviima reda na ispitu i sa
posljedicama za prekrsioce;

d) vodi zapisnik o obavljanju prakti¢cnog, odnosno pismenog dijela ispita;

e) razdijele zadaci i nadzire tok ispita, te se pri moguc¢im prekrsajima discipline
opomene kandidata i odlucuje o njegovom odstranjivanju iz prostorije;

f) po isteku roka za polaganje prakticnog, odnosno pismenog dijela ispita sakupi
radove kandidata i slozi ih u pripremljene omotnice, zalijepi i dostavi na
dogovoreni nacin predsjedniku ispitne komisije.

Clan 36.
(Majstorski rad, rok izrade i nadzor nad izradom)

(1) Ispitna komisija za I. i Il. dio u skladu sa Programom i Zeljom kandidata, odreduje
izradu majstorskog rada. U to ime izdaje uputstvo, u kojem se opisuje majstorski rad,
kraj izrade, lice koje ¢e obavljati nadzor i rok predaje.

(2) 1z opravdanih razloga predsjednik ispitne komisije moze odobriti produzenje roka za
predaju majstorskog rada.

(3) Ako majstorski rad nije predat u propisanom roku ili u odobrenom produzenom roku,
zakljucuje se da kandidat nije poloZio prakti¢ni dio majstorskog ispita.

(4) Za nadzor nad izradom majstorskog rada predsjednik ispitne komisije oviasc¢uje ¢lana
ispitne komisije ili ovlastenog nadzornika, koji nije ¢&lan ispitne komisije, ali koji
ispunjava uslove za C¢lana ispitne komisije. Zbog obavljanja nadzora kandidat je duzan
da pravovremeno obavijesti srednju stru¢nu $kolu i imenovanog nadzornika o pocetku
izrade majstorskog rada.

(5) Ovlasteni nadzornik mora predsjedniku ispitne komisije dostaviti pisani zapisnik o
nadzoru. lz zapisnika mora biti vidljivo, da je kandidat majstorski rad izradio
samostalno.

(6) Kandidat mora predati majstorski rad, sa propisanom dokumentacijom, na odredeno
mjesto i u odredeno vrijeme o licnom tro$ku. Pri predaji majstorskog rada kandidat
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mora pismeno potvrditi da je samostalno izradio majstorski rad, odnosno, ako je
koristio tudu pomoc, mora to navesti i priloZiti tehnicku i tehnoloSku dokumentaciju,
kalkulaciju troSkova i drugu propisanu dokumentaciju.

(7) Majstorski rad se po pregledu i ocjenjivanju vraca kandidatu. Ispitna komisija moze
predloziti otkup ispithog majstorskog rada.

Clan 37.
(Jedinstveni majstorski rad)

(1) Ispitna komisija u skladu sa Programom propisuje za praktic¢ni dio izradu jedinstvenog
ispitnog majstorskog rada, koji izraduju svi kandidati za isti majstorski naziv u istom
roku u organizaciji i izvodenju ispitne komisije. Ispitni majstorski rad se izabere tako,
da izrada nije nespojiva sa zahtjevima i ciljevima ispita i da nije povezana sa
neopravdano visokom upotrebom vremena i sredstava. lzrada ispitnog majstorskog
rada u skladu je sa odgovarajuc¢im Programom.

(2) Ako se za isto majstorsko zvanje ne zahtijjeva izrada jedinstvenog ispitnog
majstorskog rada u odredenom momentu, ispitna komisija prihvaca prijedlog
kandidata za ispitni majstorski rad, Sto je regulisano odredbom iz stava (1) ovog
Clana..

(3) Ukoliko kandidat ima odredene probleme pri izradi ispithnog majstorskog rada,
razmatraju se i prihvataju njegove posebne zelje kod ispita, ukoliko je to spojivo sa
namjenom ispita.

Clan 38.
(Provjera radnog iskustva)

(1) Ispitna komisija u skladu sa Programom za kandidate za isto majstorsko zvanje
organizuje i izvodi provjeru radnih sposobnosti (iskustva), kao dijela prakti¢nog ispita.
Izvodenje provjere radnih sposobnosti je u skladu sa odgovarajuc¢im Programom.

(2) Ispitni majstorski rad i radno iskustvo ocjenjuju ¢lanovi ispitne komisije.

Clan 39.
(Pismeni dio ispita)

(1) Ispitna komisija, u skladu sa Programom, za kandidate organizuje i izvodi obavljanje
pismenog dijela ispita u skladu sa pravilima ispitnog reda.

(2) Pismene radove ocjenjuje najmanje jedan c¢lan ispitne komisje.

Clan 40.
(Usmeni dio ispita)

(1) Usmeni ispit i usmeno obrazlaganje na zadatu temu obavljaju se pred ispitnom
komisijom. Kandidat ima mogucnost, da pismenim zahtjevom odstupi od polaganja
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usmenog ispita, ako je na pismenom dijelu pozitivho ocijenjen i tu mogucnost dopusta
Program.

(2) Kandidat odgovara na pitanja sa ispitne liste, koju sam izbere. Izabranu ispitnu listu
nije moguce zamijeniti. Upotrijebljene liste se trebaju odloziti. Kandidat ima pravo
pripreme za usmeni ispit.

(3) Ako kandidat svojim ponaSanjem ometa tok usmenog ispita ili krSi pravila ispitnog
reda, predsjednik ispitne komisije ga opominje. Ako se prekrSaji ponavljaju, kandidat
se odstranjuje sa usmenog ispita. Predsjednik ispitne komisije zapisuje opomenu,
odnosno odstranjivanje iz ispitnog prostora u ispitnu dokumentaciju.

(4) Pismeni i usmeni dio pojedinacnog ispita kandidat polaze u istom ispitnom roku.

Clan 41.
(Uspjeh ispita)

(1) Ispitna komisija zakljucuje postignuti uspjeh na pojedinacnim predmetnim podrudjima
svog dijela ispita i postignuti uspjeh pojedinacnog dijela ispita.

(2) Kandidat je poloZio pojedinacni dio ispita pozitivnom ocjenom, ako je iz svih
predmetnih podrucja pojedinaénog dijela ispita ostvario pozitivhu ocjenu.

Clan 42.
(Ocjenjivanje ispita)

(1) Ispitna komisija za I. i Il. dio ispita zakljucuje postignute ocjene za pojedinacne
dijelove ispita i zakljucuje da je kandidat polozio ili nije polozio ispit i izdaje uvjerenje o
poloZzenom ispitu.

(2) Da bi polozio ispit, kandidat mora za svaki pojedinacni od Cetiri dijela ispita postiCi
pozitivhu ocjenu.

POGLAVLJE V. - OCJENJIVANJE

Clan 43.
(Ocjene ispita)

(1) Kandidat je poloZzio ispit, ako je postigao pozitivne ocjene iz svih ispitnih dijelova.

(2) Uspjeh iz pojedinacnih ispitnin dijelova se ocenjuje brojéanim ocjenama u okviru
petostepene ocjenjivacke skale od jedan (1) do pet (5). Ocjena nedovoljan (1) je
negativna, dok su druge ocjene pozitivne.

(3) Programom se propisuje, da se pojedinacni dijelovi ispita ocjenjuju po bodovnom
sistemu. U tom sluc¢aju se za propisane ocjene bodovi pretvaraju u ocjenu na osnovu
sljedece ocjenjivacke tablice:
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Ocjenjivacka tablica
Ocjena Broj bodova Opis rada
odli¢an (5) 92 do 100 rad koji nadprosje¢no zadovoljava postavljene zahtjeve
vrlo dobar (4) od 81 do 91 rad koji u cjelosti zadovoljava postavljene zahtjeve
dobar (3) od 67 do 80 rad koji uglavhom zadovoljava postavljene zahtjeve
dovoljan (2) od 50 do 66 rad koji ukazuje na nedostatke, ali zadovoljava postavljene zahtjeve
nedovoljan (1) 4o 49 rad k01|. ne .zadovoljavla postayljene zahtjeve i ukazuje na
pomanjkanje osnovnih znanja

(4) Programom se propisuju kriteriji, kojima se vrednuje pojedinacni rad i radno iskustvo u
nacinu zakljuCivanja konacne ocjene za pojedinacni dio ispita.

POGLAVLJE VI. - TROSKOVI POLAGANJA ISPITA

Clan 44.
(Cijena i troSkovi polaganja ispita)

() Cijenu polaganja ispita utvrduje rjeSenjem federalni ministar razvoja, poduzetniStva i
obrta.

(2) TroSkove polaganja ispita snosi kandidat, koji polaze ispit. Uz prijavu za polaganje
ispita kandidat je duzan priloZiti dokaz o uplacenoj naknadi za polaganje ispita.

(3) TroSkove polaganja kandidat uplacuje na racun srednje stru¢ne $kole iz stava (1)
Clana 57. zakona i ti troSkovi ne pripadaju u prihod BudZeta Federacije Bosne i
Hercegovine.

Clan 45.
(Dodatni troSkovi polaganja ispita)

(1) Materijal za izradu ispitnog majstorskog rada duzan je obezbijediti kandidat.

(2) Kandidat je duzan pokriti dodatne troSkove, koji nastanu pri polaganju prakticnog
dijela ispita, ako:
a)zeli polagati prakticni ispit po dijelovima,
b)ispitni majstorski rad, ukljucivo sa sastavnim dijelovima rada, izvodi na mjestu koje

sam predlozi.

(3) Kriterije za dodatne troSkove odreduje Upravni odbor srednje stru¢ne Skole. O visini
dodatnih troSkova odlucuje ispitna komisija. Komisija je duzna prije pocCetka polaganja
ispita pismeno obavijestiti kandidata o dodatnim troSkovima i odrediti rok placanja.

Clan 46.
(Povrat troSkova)

Ako kandidat ne dobije saglasnost za polaganje pojedinacnog dijela ispita ili

pravovremeno odstupi prije pocetka ispita, uplaceni ispitni troSkovi mu se vracaju, pri
¢emu se odbijaju nastali troSkovi.
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Clan 47.
(Naknade élanovima komisija)

(1) Funkcija ¢lana i zamjenika ¢lana ispitne komisije je pocasna.

(2) Clan i zamjenik ispitne komisije nemaju pravo na novéanu naknadu.

(3) Clanu i zamjeniku ispitne komisije nadoknaduju se nastali nov&ani troskovi i trodkovi
utroSenog vremena u visini koju odredi Upravni odbor srednje stru¢ne skole.

(4) Visinu nadoknade za nastale novcane troSkove i troSkove utroSenog vremena
ovlastenog nadzornika odreduje Koordinaciona ispitna komisija.

POGLAVLJE VII. — ZASTITA PRAVA KANDIDATA

Clan 48.
(Komisija za prigovore)

(1) Kandidat ima pravo prigovora protiv odluke ispitne komisije srednje stru¢ne $Skole 3
(tri) dana po okoncanom ispitu, putem pismenog prigovora na odluku, Komisiji za
prigovore, koju imenuje federalni ministar razvoja, poduzetniStva i obrta.

(2) Komisija za prigovore mora u roku od 3 (tri) dana odluciti o osnovanosti prigovora. Ako
odluci, da je prigovor osnovan, kantonalni ministar nadlezan za obrazovanje, na
prijedlog Upravnog odbora srednje stru¢ne skole, imenuje komisiju, koja ¢e ponovo
ocijeniti znanje kandidata.

Clan 49.
(Uvid u ispitnu dokumentaciju)

Predsjednik ispitne komisije omogucuje kandidatu, na osnovu pisanog zahtjeva,
uvid u ispitnu dokumentaciju u roku od 30 (trideset) dana od dana objavljivanja rezultata,
kojima se kandidati obavjeStavaju o polozenom ili nepolozenom ispitu.

POGLAVLJE VIII. — DOKUMENTACIJA O POLAGANJU ISPITA | VODENJU
EVIDENCIJE O KANDIDATIMA

Clan 50.
(Zapisnici)

(1) Obavezno se vode zapisnici sjednica ispitnin komisija, koji sadrzavaju donesene
odluke o organizaciji i toku ispita, zaduzenjima c¢lanova i odlukama iz nadleznosti
ispitnih komisija. Zapisnike sa sjednica potpisuje predsjednik i administrativni radnik,
zaduzen za ispitnu komisiju.

(2) O polaganju ispita se vode zapisnici koji sadrzavaju podatke o kandidatu, vrsti ispita,
podatke o ispitnim zadacima, odnosno pitanjima za pojedinacna ispitna podrucja
pojedinacnog dijela ispita, postignuta ocjena iz pojedinacnog ispitnog podrucja i dijela
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ispita, sastav ispitne komisije i drugi podaci. Zapisnike o ispitu potpisuje predsjednik i
Clanovi ispitnih komisija.

(3) Ispitna komisija vodi i posebni, zakljucni zapisnik, kojim zakljuCuje ispunjavanje uslova
za izdavanje uvjerenja o poloZzenom ispitu. Zaklju¢ne zapisnike potpisuje predsjednik i
¢lanovi ispitnih komisija.

Clan 51.
(Evidencija o kandidatima)

Odgovarajuca stru¢na sluzba srednje stru¢ne Skole vodi evidenciju o pojedina¢nim
kandidatima. Ta evidencija sadrzi potrebne podatke o kandidatu, te dokumentaciju koja se
odnosi na polaganije ispita.

POGLAVLJE IX. — EVIDENCIJA O ISPITIMA

Clan 52.
(Registar diploma o majstorskom zvanju, Matiéna knjiga majstorskih ispita)

(1) Srednja struc¢na $kola vodi Registar diploma o majstorskom zvanju.

(2) Srednja stru¢na $kola vodi Maticnu knjigu majstorskih ispita i duzna je dostaviti
Obrtni¢koj komori Federacije Bosne i Hercegovine izvod iz Maticne knjige majstorskih
ispita, u roku od 15 dana od dana polaganja ispita.

(3) Obrazac Registra diploma o majstorskom zvanju dat je u prilogu pravilniku i njegov je
sastavni dio.

(4) Obrazac Mati¢ne knjige majstorskih ispita dat je u prilogu pravilniku i njegov je
sastavni dio.

Clan 53.
(Zapisnik o polaganju ispita)

(1) Ispitna komisija vodi zapisnik o polaganju ispita za svakog pojedinacnog kandidata.
Zapisnik potpisuju predsjednik i ¢lanovi ispitne komisije, pred kojom je kandidat
polagao ispit.

(2) Obrazac zapisnika o polaganju ispita dat je u prilogu pravilniku i njegov je sastavni dio.

Clan 54.
(lzvjestavanje o provodenju ispita)

(1) Koordinaciona ispitna komisija i stru¢na sluzba srednje strucne Skole najmanje
jedanput godisSnje izvjeStavaju o ispitima Upravni odbor Obrtnicke komore Federacije
BiH, federalnog ministra razvoja, poduzetniStva i obrta i federalnog ministra
obrazovanja i nauke.

(2) l1zvjeStaj sadrzi podatke o izvodenju, rezultatima i problematici izvodenja ispita.
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Clan 55.
(Uvjerenje o poloZenom ispitu)

(1) Ispitna komisija za svaki polozeni dio ispita u roku od 15 (petnaest) dana zakljuckom
obavjeStava kandidata o polozenom ispitu. Ako kandidat nije poloZzio ispit, komisija ga
zaklju¢kom obavjestava o tome u roku od 15 (petnaest) dana.

(2) Kandidat koji polozi sve dijelove ispita, dobija u roku od 15 (petnaest) dana po
poloZzenom zadnjem dijelu ispita uvjerenje o poloZzenom ispitu. Uvjerenje izdaje ispitna
komisija formirana za polaganje prakti¢nog i stru¢no — teoretskog dijela ispita.

(3) Obrazac uvjerenja o poloZzenom ispitu dat je u prilogu pravilniku i njegov je sastavni
dio.

Clan 56.
(Diploma o majstorskom zvanju)

(1) Kandidatima, koji su uspjesno polozili ispit, srednja stru¢na Skola izdaje diplomu o
majstorskom zvanju.

(2) Oblik i sadrzaj diplome o majstorskom zvanju propisan je Pravilnikom o obliku i
sadrzaju diplome o majstorskom zvanju koji donosi federalni ministar razvoja,
poduzetniStva i obrta.

(3) Majstorske diplome dodjeljuje srednja struc¢na $kola, u pravilu jedanput godiSnje, na
posebnoj uprili¢enoj manifestaciji.

POGLAVLJE X. — ARHIVIRANJE | ZASTITA LICNIH PODATAKA

Clan 57.
(Rokovi arhiviranja)

Prijave i ispitno gradivo kandidata se ¢uvaju 2 (dvije) godine. Zapisnici sa ispitnih
komisija, zaklju¢ci predsjednika ispitnih komisija, zaklju¢ci Koordinacione ispitne komisije

I zapisnici o ispitima se ¢uvaju najmanje 5 (5et) godina po zavrSetku ispita.

Clan 58.
(Primjena Zakona o zastiti liénih podataka)

Na Cuvanje i zastitu licnih podataka primjenjuju se odredbe Zakona o zastiti licnih
podataka.
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POGLAVLJE XI. - PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 59.
(Priznavanje dijelova ispita)

(1) Kandidatima, koji su vec uspjesno polozili ispit za drugo majstorsko zvanje, ili su
polozili djelovodni ili poslovodni ispit priznaje se pedagosko - andragoski dio ispita.

(2) Kandidatima, koji su uspjesno zavrsili, zakonom propisani program obrazovanja za
dobijanje srednje stru¢ne spreme ili vise, odnosno visoke struéne spreme u istoj
struci, priznaje se struéno - teoretski dio ispita i pojedini sadrzaji poslovodno —
ekonomskog dijela. O razlikama iz poslovodno — ekonomskog dijela, koje kandidat
mora joS poloziti, odlucuje ispitna komisija za poslovodno — ekonomski dio.

(3) Najkasnije godinu dana nakon pocetka primjene ovog pravilnika, kandidatu koiji
najmanje 5 (pet) godina obavlja obrtnicku djelatnost i zeli polagati ispit, mora se
omoguciti polaganje tog ispita. Na osnovu odluke odgovarajuce ispitne komisije, da je
kandidat obavljao djelatnost po kriterijima majstorstva, u skladu sa Programom i
poslovno uspjesno vodio djelatnost, kandidatu se priznaje prakticni i stru¢no - teoretski
dio ispita. Odgovarajuca ispitna komisija definiSe radni zadatak za priznavanje
prakti¢nog dijela ispita.

Clan 60.
(Radni zadatak)

Radni zadatak iz prethodnog ¢lana ovog pravilnika je kratki i usko usmjereni radni
zadatak, koji traje najvise 4 (Cetir) sata i njime se dokazuje majstorsko ovladavanje
Zzanimanjem.

Clan 61.
(Priznavanje pedagosko — andragoskog dijela ispita)

Pedagosko — andragosko obrazovanje, zavrSeno po zakonom propisanom
programu obrazovanja za ucitelja i instruktora prakticne nastave, priznaje se kao
pedagosko — andragoski dio ispita.

Clan 62.
(Pravo rada u komisijama)

Ulogu majstora u ispitnim komisijama mogu obavljati osobe sa srednjom stru¢nom

spremom potrebnog smjera i najmanje 10 (deset) godina radnog iskustva i pedagosko —
andragoskim obrazovanjem u skladu sa zakonom i ovim pravilnikom.
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Clan 63.
(Poslovnici o radu komisija)

Poslovnike o organizaciji rada pojedinih komisija za polaganje ispita, donosi
Upravni odbor srednje stru¢ne skole u roku od 60 (Sezdeset) dana od donoSenja ovog
pravilnika.

Clan 64.
(Prvi ispitni rokovi)

Srednja struéna Skola duzna je objaviti oglas o polaganju ispita za majstorska
zvanja najkasnije u roku 3 (tri) mjeseca od dana objavljivanja Programa za polaganje
majstorskog ispita.

Clan 65.
(Prestanak vazecéeg pravilnika)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o polaganju
majstorskog ispita ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 69/05).

Clan 66.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u “Sluzbenim

novinama Federacije BiH".

Broj : 08 — 02 — 357/09
06.08.2009. godine Ministar
Mostar Velimir Kunic, s.r.
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(srednja stru€na Skola)

PRIJAVA

za polaganje majstorskog ispita

(ime, ime oca, prezime)

roden — a

(datum rodenja)

wmveG| | | | [ [

drzavljanin - ka
(mjesto rodenja) (opstina)
(kanton) (adresa stanovanja)
(telefon) (E — mail)
Majstorski ispit polazem za
(majstorsko zvanje)
put.
U
(mjesto, datum) (potpis)

Uz prijavnicu prilazem (zaokruziti broj odgovarajuceg priloga)*
Svjedocanstvo o zavr§enoj srednjoj stru¢noj skoli

Potvrda o radnom iskustvu u obrtu za koji se ispit polaze (najmanje 2 godine)
Kopija uplatnice o placenim troSkovima ispita

Rodni list

Uvjerenje o drzavljanstvu

Radna dozvola (za strane drZavljane)

N o g s~ 0w NP

Uvjerenje od ovlastene institucije o poznavanju jednog od sluzbenih jezika Federacije BiH (za strane drzavljane)

*Za dodatne dokumente upisati naziv na predvidenim linijama
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(srednja stru€na Skola)

POPIS

kandidata za polaganje majstorskog ispita za zvanje

(majstorsko zvanje)

u roku godine.
(mjesto polaganja) (datum)

Povjerenstvo za polaganje majstorskog ispita

(srednja stru¢na Skola)

U sastavu:

a M w0 N e

na sjednici odrzanoj dana u

utvrdilo je popis kandidata koji zadovoljavaju uslove za polaganje majstorskog ispita.

Redni broj Ime, ime oca, prezime kandidata

U M.P.

(mjesto, datum) (Predsjednik Povjerenstva)
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17.08.2009. godine

(srednja stru¢na Skola)

OBAVIJEST KANDIDATU

o polaganju majstorskog ispita

(ime i prezime kandidata)

(ulica, broj i mjesto)

Na sjednici odrzanoj u

Komisija za polaganje majstorskog ispita ustanovilo je da
uslove za polaganje majstorskog ispita za zvanje:

zadovoljavate propisane

Izrada prakti¢nog rada obavit ¢e se od

do

u

(naziv obrtni¢ke radnje)

u vlasnistvu

Prvog dana ispita prijavit ¢ete se

u sati.

Molimo da sa sobom ponesete slijedeci licni dokument:

Rezultati prakticnog rada bic¢e objavljeni

Ako uspjesno polozite prakticni rad stiCete pravo na polaganje ostalih dijelova ispita.

Pismeni ispit za polaganje teorijskog dijela ispita odrzace se

sati. Na pismeni ispit

(datum, mjesto i adresa)

trebate doc¢i 15 minuta prije zakazanog roka i sa sobom ponijeti li€ni dokument

Na pismenom ispitu se moze Kkoristiti stru¢na literatura:

Rezultati pismenog dijela ispita bice objavljeni

(datum, mjesto i adresa)

Ako ocjena pismenog dijela ispita bude negativna bicete obavijeSteni o terminu usmenog dijela

ispita.
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Pismeni ispit za Il. stru¢no — teoretski dio ispita odrzacée se

u sati.
(datum, mjesto i adresa)
Pismeni ispit za Ill. poslovodno — ekonomski dio ispita odrzace se
u sati.
(datum, mjesto i adresa)
Pismeni ispit za IV. pedagosko — andragoski dio ispita odrzace se
u sati.
(datum, mjesto i adresa)
Prakti¢ni dio IV. pedago3ko — andragoskog dijela ispita odrzacée se
u sati.

(datum, mjesto i adresa)

Rezultati prakticnog dijela IV. pedagosko — andragoskog dijela ispita bi¢e objavljeni:

(datum i mjesto)

Konacni rezultati o uspjehu za polaganje majstorskog ispita bi¢e objavljeni:

(datum i mjesto)

M.P.

(mjesto, datum) (Predsjednik Komisije)
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(srednja stru€na Skola)

ZAPISNIK

o polaganju majstorskog ispita za zvanje

(ime, ime oca, prezime)

wmec| | | | [ [ L[ [ ]
drZzavljanin - ka
roden —a u
(datum rodenja) (mjesto rodenja)
(opstina) ’ (kanton)
(adresa stanovanja) ’ (telefon)
(E — mail) ’
Majstorski ispit polaze put.

Naziv, ime vlasnika i adresa obrtni¢ke radnje u kojoj je obavljen prakti¢ni dio ispita:

Opis prakti¢nog rada:

Opis radne probe:

'3

I. PRAKTICNI DIO ISPITA

Postignuti uspjeh: Clanovi Komisije:

a & 0 bdp PR
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Pismeni dio ispita (zadaci dati u prilogu):

Broj ostvarenih bodova:

Usmeni dio ispita:

Pitanja:

Postignuti uspjeh: Clanovi Komisije:

v

Il. STRUCNO — TEORETSKI DIO ISPITA

o~ 0 DdPE

Pismeni dio ispita (zadaci dati u prilogu):

Broj ostvarenih bodova:

Usmeni dio ispita:

Pitanja:

Postignuti uspjeh: Clanovi Komisije:

[ll. POSLOVODNO — EKONOMSKI DIO ISPITA

o & 0 Ddp PR
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Pismeni dio ispita (zadaci dati u prilogu):

Broj ostvarenih bodova:

Usmeni dio ispita:

Pitanja:

Prakti¢ni dio ispita:

Tema ispita:

IV. PEDAGOSKO — ANDRAGOSKI DIO ISPITA

Postignuti uspjeh: Clanovi Komisije:

o & 0 DN PF

Konacni uspjeh: Clanovi Komisije:

w

KONACNA OCJENA

o 0w N

Kandidat je — nije poloZio majstorski ispit.
Posto kandidat nije poloZio ispit, upucuje se na ponovno polaganje:

Majstorski ispit odrzan je od do u

Kandidatu je izdato uvjerenje o poloZzenom majstorskom ispitu broj:

U M.P.

(mjesto, datum) (Predsjednik Komisije)
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(srednja stru€na Skola)

UVJERENJE

0 polozenom majstorskom ispitu

Maticni broj:
(ime, ime oca, prezime)
wmec | | | | [ [ L 0 [ [ [ ]
roden —a u
(datum rodenja) (mjesto rodenja)
(opstina) ' (kanton)

drZzavljanin - ka

je polagao — la majstorski ispit u

od do | stekao — la zvanje

(majstorsko zvanje)

e e e e e e e e e K K

Uvjerenje se izdaje u svrhu dokaza o poloZzenom majstorskom ispitu i vazi do

izdavanja diplome o majstorskom zvanju.
NN e K

M.P.

(Predsjednik Komisije) (Direktor Skole)
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Sluzbene novine Federacije BiH

17.08.2009. godine

(srednja stru€na Skola)

REGISTAR

diploma o majstorskom zvanju

Redni broj:

od rednog broja: do
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PODACI O IZDATIM DIPLOMA

Redni broj: Matic¢ni broj diplome:

Broj diplome:

(majstorsko zvanje)

(ime, ime oca, prezime)

wmvec| | | [ [ [ L[]
roden —a u

(datum rodenja) (mjesto rodenja)

(opstina) , (kanton)

drzavljanin - ka

T TT1111 1

Kandidat — kinja je polagao — la majstorski ispit

(datum polaganja)

Konacan uspjeh na ispitu:

e M T e e M e N K

Napomena:

(mjesto i datum) (Potpis odgovornog lica)
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(srednja stru¢na Skola)

MATICNA KNJIGA

majstorskih ispita

Redni broj:

od rednog broja: do
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PODACI O KANDIDATU

(srednja stru¢na Skola)

Redni broj: Mati¢ni broj svjedo€anstva:

Broj diplome:

(ime, ime oca, prezime)

wmvec| | | | L [ L[
roden —a u
(datum rodenja) (mjesto rodenja)
(adresa stanovanja) ’ (opstina)
(kanton)

drZzavljanin - ka

PODACI O MAJSTORSKOM ISPITU

(majstorsko zvanje)

Kandidat — kinja je polagao — la majstorski ispit prvi put od

do u i postigao — la

uspjeh:
Prakti¢ni rad:

Teoretsko — struéni dio ispita (pismeni):

Teoretsko — struéni dio ispita (usmeni):

Poslovodno — ekonomski dio ispita (pismeni):

Poslovodno — ekonomski dio ispita (usmeni):

Pedagosko — andragoski dio ispita (pismeni):

Pedagosko — andragoski dio ispita (usmeni):

Konacni uspjeh:
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Kandidat — kinja je polagao — la majstorski ispit drugi put od

17.08.2009. godine

do u i postigao — la
uspjeh:

Prakti¢ni rad:

Teoretsko — struéni dio ispita (pismeni):

Teoretsko — struéni dio ispita (usmeni):

Poslovodno — ekonomski dio ispita (pismeni):

Poslovodno — ekonomski dio ispita (usmeni):

Pedagosko — andragoski dio ispita (pismeni):

Pedagosko — andragoski dio ispita (usmeni):

Konacni uspjeh:

Kandidat — kinja je polagao — la majstorski ispit treci put od

do u | postigao — la
uspjeh:

Praktiéni rad:

Teoretsko — strucni dio ispita (pismeni):

Teoretsko — struéni dio ispita (usmeni):

Poslovodno — ekonomski dio ispita (pismeni):

Poslovodno — ekonomski dio ispita (usmeni):

Pedagosko — andragoski dio ispita (pismeni):

Pedagosko — andragoski dio ispita (usmeni):

Konacni uspjeh:

Napomena:

(mjesto i datum)
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UPUTSTVO

za vodenje Mati¢ne knjige majstorskih ispita

Mati¢nu knjigu majstorskih ispita vode srednje struéne $kole, svaka za svoje
kandidate.

Maticna knjiga ima broj koji se sastoji od slova M.l. (majstorski ispit), broja
karakteristicnog za kanton i rednog broja Mati¢ne knjige.

Karakteristicni brojevi za kantone su:

Red.

br. KANTON br. Naziv kantona

1 KANTON 1 Unsko — sanski kanton

2 KANTON 2 Posavski kanton

3 KANTON 3 Tuzlanski kanton

4 KANTON 4 Zenicko — dobojski kanton

5 KANTON 5 Bosansko — podrinjski kanton

6 KANTON 6 Srednjo — bosanski kanton

7 KANTON 7 Hercegovacko — neretvanski kanton

8 KANTON 8 Zapadno — hercegovaéki kanton

9 KANTON 9 Kanton Sarajevo

10 KANTON 10 Herceg — bosanski kanton
Primjer:

Broj prve Mati¢ne knjige za Kanton Sarajevo je M.l. -9/ 1.
1.

Matiéni broj potvrde o poloZenom majstorskom ispitu formira se od broja Maticne
knjige i rednog broja kandidata u Mati¢noj knjizi. Primjer: prva potvrda izdana u Kantonu Sarajevo
imace broj: M.I.-9/1-1.

V.

Svi podaci vode se uredno, a eventualne ispravke moraju se ovijeriti potpisom
odgovornog lica i pe¢atom.

V.

U prostoru predvidenom za zabiljeSke unose se podaci o eventualno izdatom
duplikatu uvjerenja i druge vazne zabiljeSke.
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